2. Ping ky bo sung hoat dong tin nguéng

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuc hién Thot glan gl Gh,l
thuce hién : ’ quyet cha
- Nop tryc tiep qua B9 phan tiép nhan va tra két | - Sang: tir 07
qua thuoc Van phong HDND va UBND cap | giy dén 11 gio
Bud Nop hd s¢ | huyén. 30 phut;
ul’(rc thu tuc hanh | - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tur 13
chinh - Nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cong | gio 30 den 17
cua tinh bong Thap: | gio0 cua cac
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. ngay.
1.,D6i v6i ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan
ti€p nhan va tra két qua hoac thong qua dich vu
buu chinh cong ich can bo, cong chire, vién chiic
ti€p nhan ho sovtai Bo phan tiép nhan yél tra két
qua xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hoAso; ‘quet (scﬁ:an)~ va luuqtru h? SO She;n tlAI, 4P | Chuyén ngay
nhét vao co s¢ dir li¢u ctia phan mém madt ctra hd so  tiép
dién tu cua tinh. ‘ ‘ nhn truc tiép
a) Truong hgp ho so chua day du, chua chinh | trong ngay
x . | xac theo quy dinh, can b9, cong chure, vién chirc | (khong dé qua
Tiép nhan va | ..« ) . x C gian 1A T
) 2o ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chuce, | 3 gior lam viéc)
Buéc ch?yen h? S0 | ¢4 nhan bd sung, hoan thlen ho so theo quy dinh | hozc chuyén
2 thu trl]lc lrmlanh va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, | vao dau gio
chin hoan thién ho so; ngay tiép theo
b) Truong hop tir ch01 nhan ho so, can bo, cong | doi véi truong
chue, vién chirc t1ep nhan hd so phai néu 15 ly hop tiép nhé}n
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu sau 1§ gio
tuc hanh chinh; hang ngay.
¢) Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chure, vién chure tiép nhén ho
so va 1ap Gidy tiép nhén ho6 so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi’ nhan hd so thﬁ’tuc hanh chinh tor Bo .
phan ti€p nhan va tra két qua cong chue, vién 15 ngay,
Buée Giai quyét Zhu’g );(LE ly xqen??).(ét, ﬂA,léIE ?dinh ;1‘6 }slo,ht’rilrip phé trong do:
A thii tuc hanh uy€t ket qua giar quyet thu tuc hanh chinh:
chinh 1.Tiép nhdn ho so (B phin TN&TKQ)
2. Y kién xir Iy ciia Cong chirc Vin phong-Thong 1,0 ngay
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3. Gidi quyét hé so (co quan/b phdn chuyén
moén), trong do:

14 ngay

a) Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh hd so, 1iy ¥ kién
cua co quan, td chire, ¢6 lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chirc dugc giao xur ly hd so thAm
dinh, trinh cp c6 thim quyén quyét dinh; cép
nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tu;
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

b) Truong hop c¢6 quy dinh phai thim tra, xdc
minh hd so.

- Pbi v6i ho so qua tham tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai
quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi
dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé gui cho td chuc, ca
nhan thong qua B phan Mt ctra.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Chu tich UBND cap xa giao cho cong chic tham
muu, dé xuat;

2,5 ngay

Cong chirc hodc can b khéng chuyén trach;

11 ngay

Van thu - Luu tro.

0,5 ngay

Bwoc

Tra két qua
giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb
theo ddi hd so va phan mém dién t thyc hién
nhu sau:

- Thong bao cho 6 chiic, ci nhan biét trudc qua
tin nhan, thu dién ti, dién thoai hodc qua mang xa
hoi duoc cap co tham quyén cho phép dbi véi ho
so gidi quyét thi tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh giady hen trd két qud). Cong chuc tra két

0,5 ngay




T Trinh tw Cich thirc thyc hi¢n Thaoi gian gidgi | Ghi

qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu
buu chinh cong ich. (ding ky theo huéng dan
cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chidu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua
cac ngay.

2.2. Thanh phén, sé lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

Vin ban ding ky (theo mau).

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.3. Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hoic ban quan 1y co
s& tin ngudng ding ky bo sung hoat dong tin ngudng.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3, phuong, thi
tran.

2.5. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay ké tir ngay nhan da vin ban
dang ky hop I¢.

2.6. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 1i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bd sung.

2.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

2.8. Tén mau don, miu to khai:

Ding ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung (miu
B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh
phu).

2.9. Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay trudc ngdy dién ra hoat dong tin ngudng khong c6 trong vin
ban da dugc dang ky, nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng cé trach nhi¢m
guri vin ban ding ky bd sung hoat dong tin ngudng.

2.10. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

thuce hién quyét cha




2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 16
ctia don vi d6i véi hd so khong dap tmg yéu cau,
diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

UBND cép xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tur 01 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trit cap xa
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bia danh noi c6 co so tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cép xa noi ¢6 co sé tin ngudng.
@ Trudng hop co sé tin ngudng cé ban quéan 1y thi ngudi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hiang nim hodc hoat dong tin ngudng bd sung.




